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1. Valikaine ,Informaatika”
1.1. Uldalused

1.1.1. Oppe- ja kasvatuseesmargid Pdhikooli informaatikadpetusega taotletakse,

et Opilane:

1) valdab peamisi toOvotteid arvutil igapaevases 6ppetdds eelkdige infot otsides,
t6odeldes ja analliisides ning tekstidokumente ja esitlusi koostades;

2) teadvustab ning oskab valtida info- ka kommunikatsioonitehnoloogia (edaspidi
IKT) kasutamisel tekkida vdivaid ohte oma tervisele, turvalisusele ja
isikuandmete kaitsele;

3) koostab IKT vahendeid kasutades toimiva ja efektiivse dpikeskkonna;

4) osaleb virtuaalsetes vorgustikes ning kasutab veebikeskkonda digitaalsete

materjalide avaldamiseks kooskdlas intellektuaalomandi kaitse heade tavadega.
1.1.2. Oppeaine kirjeldus

Informaatika Opetamise Uldeesméark on tagada pohikooli IBpetaja info- ja
kommunikatsioonivahendite rakendamise padevused igapaevase t66- ja Opikeskkonna
kujundamiseks eelkdige koolis, mitte niivord tulevase ametikoha ndudmisi arvestades.
Pdhikooli informaatikadpetuses ei ole tarvis l&htuda arvutiteaduse kui kooliinformaatika
kaudseks aluseks oleva teadusdistsipliini Ulesehitusest ega sisust, vaid pigem

igapéevase arvuti- ning internetikasutaja vajadustest.

Informaatika 6petamise pdhimotted pdhikoolis on:

1) eluldhedus: néited, Glesanded jm vdetakse Opilasele tuttavast igapaevaelust (kool,
kodu, huvitegevus, meedia);

2) aktiivope ja loomingulisus: eelistatakse Opilaste aktiivset osalemist ndudvaid ja
nende loovust esiletoovaid 6ppemeetodeid;

3) uuenduslikkus: labiva teema ,Tehnoloogia ja innovatsioon vaimus eelistatakse
uuenduslikke tehnoloogiaid ning lahendusi;

4) Uhisdpe: nii informaatika tundides kui ka kodutddde puhul on eelistatud koost66s
Oppimise meetodid;

5) teadmusloome: uut teadmust Opitakse Uheskoos luues, mitte vananenud infot
meelde jattes;

6) vaba tarkvara ja avatud sisu: voimaluse korral eelistatakse kommertstarkvarale

vaba tarkvara;
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7) turvalisus: kool tagab Opilastele turvalise veebipdhise tddokeskkonna ning
propageerib ohutuid kaitumisviise vérgukeskkonnas;
8) ldimitus: dpitilesannetes (nt referaatides, esitlustes) kasutatakse teiste dppeainete
teemasid;
9) sdltumatus tarkvaratootjast: 6pe ei tohi olla tles ehitatud Uksnes Uhe tarkvaratootja

vOi platvormi kasutamisele; koolil on kohustus tutvustada ka alternatiive.

Informaatika on kergesti I8imitav kOigi teiste Oppeainetega, kuna info- ja
kommunikatsioonitehnoloogia moodustab loomuliku osa tanapaevasest 6pikeskkonnast.
See [6iming toimub mdlemal suunal: dhelt poolt kasutatakse informaatika
Oppellesandeid koostades teiste Oppeainete teemasid, et luua moétestatud Gppimine,
ning teiselt poolt kujundatakse IKT padevusi teistes Oppeainetes referaate ja esitlusi
tehes, andmeid kogudes ning anallisides. Eraldi tuleks esile tdsta tugeva I6imingu
vOimalusi uuenenud Uhiskonnadpetuse ja informaatika ainekava vahel, kasitledes e-riigi,
e-kaasamise ja virtuaalsete kogukondade teemasid. Informaatika ainekavaga luuakse
eeldused integreerida tehnoloogiat ja uuenduslikkust labiva teemana teistesse

Oppeainetesse.

Informaatika ainekasitlus on tavaparaselt kontsentriline, varem &pitu juurde tullakse igas
jargmises kooliastmes uuesti tagasi sivendatult. P6hir6hk on praktilisel arvutikasutusel

erinevaid dppeaineid Gppides.

I ja Il kooliastmetes kasitleme info- ja kommunikatsioonitehnoloogiaga seonduvaid
teemasid I6imituna teiste 6ppeainetega ja viime labi “Informaatika” ringe. Il kooliastmes
(7. klassis) 6petame kaesoleva ainekava esimest kursust ja moningaid teemasid teisest

kursusest.

Informaatika nadalatundide jaotumine klassiti

1. 2. | 3. I ka| 3. 5. 6. |llka| 7. 8. 9. |lll ka

Informaatika 1 1

1.1.3. Oppetegevust kavandades ja korraldades:
1) lahtutakse Oppekava alusvaartustest, Uldpadevustest, dppeaine eesmarkidest,
Oppesisust ja oodatavatest Opitulemustest ning toetatakse I6imingut teiste

Oppeainete ja labivate teemadega;



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)
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taotletakse, et Opilase opikoormus (sh kodut6dde maht) on moéddukas, jaotub
Oppeaasta ulatuses Uhtlaselt ning jatab piisavalt aega puhkuseks ja
huvitegevusteks;
vOimaldatakse Oppida Uksi ning Uheskoos teistega (iseseisvad, paaris- ja
ruhmat6od), et toetada Opilaste kujunemist aktiivseteks ning iseseisvateks
Oppijateks;
kasutatakse diferentseeritud dppeullesandeid, mille sisu ja raskusaste toetavad
individualiseeritud kasitlust ning suurendavad Gpimotivatsiooni;
rakendatakse nuudisaegseid info- ja kommunikatsioonitehnoloogiatel p&hinevaid
opikeskkondi ning ppematerjale ja -vahendeid:;
laiendatakse Opikeskkonda: looduskeskkond, arvutiklass, koolidu, muuseumid,
naitused, ettevotted jne;
peetakse silmas, et pohirbhk on veebipbhise personaalse dpikeskkonna loomise
oskuste kujundamisel;
tagatakse, et Oppe valtel Opitakse headest tavadest lahtuvat veebikaitumist,
sealhulgas virtuaalsetes vorgustikes ning ametlikke infosiisteeme (e-kool, e-
Oppekeskkond, kooli ja omavalitsuse koduleht) kasutades;
tuleks ©Opitavad teemad ainedpetajate koostdéds siduda ning ajastada
Uhiskonnadpetuse, voorkeele ja emakeele dpetusega. Kursuse keskel alustavad
Opilased to0d vaikerUhmato6s (vOi paaristdds) arendusprojekti kallal, sidudes
edasised Opitavad teemad selle projektiga;

10)voivad odpilased projektide teemad ise valida teiste ainedpetajate, lapsevanemate,

kohalike ettevdtjate, omavalitsuse v8i mone sotsiaalse vorgustiku soovitustest voi

tellimusest lahtudes;

11)esitlevad dpilased kursuse 16pul projektide raames loodud materjale ja lahendusi.

1.1.4. Fausiline dpikeskkond

Informaatikaklassis on Opilasele tagatud jargmiste vahendite kasutamine:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

tldjuhul on igal dpilasel eraldi arvutitookoht, erandjuhul on kaks &pilast tihe arvuti
taga;

dataprojektor;

SMART-tahvel,

failide salvestamise vBimalus vorgukettale voi MOODLE 6pikeskkonda;
lisaseadmete (printeri, mélupulga) kasutamise vdimalus;

juurdepdads infoststeemidele (Stuudium);
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7) arvutitookohtadel on arvutilauad, sundventilatsioon, aknakatted;
8) isikutunnistuse kasutamise véimalus (kaardilugejad);
9) kdrvaklapid ja mikrofonid;

10) digitaalne foto- ja videokaamera.
1.1.5. Hindamine
Hindamisel lahtutakse vastavatest pohikooli riikliku dppekava tldosa satetest.

Hinnatakse dpilase teadmisi ja nende rakendamise oskust, Uldpadevuste saavutatust
suuliste vastuste (esituste), kirjalike ja/voi praktiliste tddde ning praktiliste tegevuste

alusel, arvestades Opilase teadmiste ja oskuste vastavust taotletavatele dpitulemustele.

Informaatika valikaine dpitulemusi hinnatakse jooksvalt dpitlesannete jargi. Jooksvate

Opitlesannete lahendamise puhul hinnatakse:

1) Oppe plaaniparasust, loomingulisust ja ratsionaalsust;

2) Oppekavas ettendhtud Opitulemuste saavutamist ning seonduvate padevuste
olemasolu veenvat tdendamist Gpilase poolt;

3) arvutiga loodud materjalide tehnilist teostust, esteetilisust ning originaalsust;

4) Opilasepoolset praktilise tegevuse motestamist;

5) Opilase arengut.

1.2. Ainekava
1.2.1. Opitulemused, dppesisu ja dppetegevus Il kooliastmel
Opitulemused

Opilane:

1) vormindab arvutiga lihemaid ja pikemaid tekste (nt kuulutusi, plakateid, referaate),
jargides tekstitootluse pohireegleid (suur ja vaike algustaht; kirjavahemargid,
reavahetused ja tUhikud; poolpaks, kald- ja allajoonitud kiri; Ula- ja alaindeks;
sbna -, rea-, ldiguvahe; teksti joondamine; laadid ja dokumendimallid; loetelud;
varvid, joonised, pildid, diagrammid, tabelid);

2) leiab internetist ja kopeerib tekstifaili voi esitlusse erinevas formaadis algmaterjali
(tekst, pilt, tabel, diagramm) ning t66tleb neid vajaduse korral, pidades kinni
intellektuaalomandi kaitse headest tavadest;

3) viitab ja taaskasutab internetist ning muudest teabeallikatest leitud algmaterjali
korrektselt, hoidudes plagiaadist;
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4) moistab internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust, hindab teabeallikate
objektiivsust ning leiab vajaduse korral sama teema kohta alternatiivset
vaatenurka esindavaid allikaid;

5) kasutab vilunult operatsioonististeemi graafilist kasutajaliidest (muudab akende
suurust, to0tab mitmes aknas, muudab vaateid, sordib faile, otsib vajalikku);

6) salvestab tehtud t66d ettendhtud kohta, leiab ja avab salvestatud faili uuesti,
salvestab selle teise nime all, kopeerib faile Ghest kohast teise ning vordleb faili
suurust vaba ruumiga andmekandjal;

7) koostab teksti, diagramme, pilte, audiot, videot ja tabeleid sisaldava esitluse
etteantud teemal;

8) kujundab esitluse loetavalt ja esteetiliselt, lahtudes muu hulgas jargmistest
kriteeriumidest: optimaalne info hulk slaidil, marksénad sidusa teksti asemel,
allikatele viitamine, kujunduse saastlikkus;

9) koostab etteantud andmestiku pdhjal andmetabeli, sagedustabelid ja sobivat tiupi
diagrammid (tulp-, sektor- vdi joondiagrammi);

10) vormindab korrektselt referaadi jargmised osad: tiitellent, automaatselt
genereeritud sisukord, sissejuhatus, peatikid, alampeattikid, joonised, tabelid,
pais, jalus, kokkuvote, kasutatud kirjandus ja lisad;

11) salvestab valmis referaadi eri formaatides (doc, odt, pdf), pakib faili kokku, saadab
selle e-posti teel manusena Opetajale, laeb veebikeskkonda ja prindib selle
paberile;

12) selgitab arvuti vaarast kasutamisest tekkida vdivaid ohte oma tervisele (sdltuvus,
ligese- ja ruhivead, silmade kaitse) ning oskab oma igapaevatdos arvutiga neid
ohte valtida, valides dige istumisasendi, jalgides arvuti kasutamise kestust, tehes
voimlemisharjutusi silmadele ja randmetele jne;

13) kaitseb enda virtuaalset identiteeti vaarkasutuse eest, valides igale keskkonnale
uue tugeva parooli ning vahetades paroole sageli, ega avalda sensitiivset infot
enda kohta avalikus internetis;

14) kannab arvutisse fotosid, videoid ja helisalvestisi;

15) Uhendab turvaliselt arvuti kiilge erinevaid lisaseadmeid (méalupulk, hiir, printer,

valine kdvaketas).
Oppesisu

Arvuti toovahendina
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Sissejuhatus tekstitootlusse. Teksti sisestamine, vormindamine ja kopeerimine. Plakati
vOi kuulutuse koostamine ning kujundamine. To6votted: ohutu ja saastlik arvutikasutus.
Failide  haldamine: salvestamine, kopeerimine, kustutamine, pakkimine.
Operatsioonisusteemi graafiline kasutajaliides. T06 mitme aknaga.
Infootsing internetis ja t66 meediafailidega. Turvalisus, autorikaitse ja isikuandmete
kaitse. E-kirja saatmine koos manusega. Fotode, videote ja helisalvestiste Glekandmine
kaamerast, diktofonist ning telefonist arvutisse.
ToO6 andmetega. Andmetabeli ja sagedustabeli koostamine. Diagrammi loomine
sagedustabeli pdhjal.
Esitluse koostamine. Slaidi tlesehitus ja kujundus. Teksti, pildi, tabeli ja diagrammi
sisestamine slaidile.
Referaadi vormindamine. Pais ja jalus, laadide kasutamine pealkirjades. Sisukorra

automaatne genereerimine. Lehekilgede nummerdamine.
1.2.2. Oppetegevus

Informaatikat &pitakse Il kooliastmes valdavalt avastusdppe ja aktiivOppe vormis.
Opilastel vdimaldatakse ise tehes 6ppida uusi tdévétteid. Loenguid tuleks valtida, kuid
samaaegu tagada susteemne kasitlus Opitavatest oskustest eelkdige hasti kavandatud ja

tagasisidestatud dpillesannete kaudu.

Et tagada Opitust arusaamine, tuleb toetada opilaste refleksiooni dpitu kohta ja suulisi
ettekandeid. Opilased peavad korrektset emakeelset terminoloogiat kasutades suutma
selgitada oma t66votteid ning otsuseid.

Peale valdavalt individuaalsete Ulesannete tuleks dpilastele véimaldada rihmat66d (sh
veebipbhist keskkonda kasutades). Oluline on jargida metoodilise vaheldusrikkuse
printsiipi, varieerides jarjestikustes tundides individuaalset ja rahmat66d ning
avastuslikku ja esitluslikku Opistrateegiat.

Referaadi ja esitluse koostamise teemad vdetakse Uldjuhul teistest dppeainetest, aidates

seeldbi kaasa dppeainete I6imumisele.
5. KLASS
Opitulemused

Opilane:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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vormindab arvutiga lihemaid ja pikemaid tekste (nt kuulutusi, plakateid, referaate),
jargides tekstitootluse pdhireegleid (suur ja vaike algustaht; kirjavahemargid,
reavahetused ja ttihikud; poolpaks, kald- ja allajoonitud kiri; tGla- ja alaindeks; séna-,
rea-, ldiguvahe; teksti joondamine; laadid ja dokumendimallid; loetelud; varvid,
joonised, pildid, diagrammid, tabelid);
leiab internetist ja kopeerib tekstifaili voi esitlusse erinevas formaadis algmaterjali
(tekst, pilt, tabel, diagramm) ning t66tleb neid vajaduse korral, pidades kinni
intellektuaalomandi kaitse headest tavadest;
viitab ja taaskasutab internetist ning muudest teabeallikatest leitud algmaterjali
korrektselt, hoidudes plagiaadist;
madistab internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust, hindab teabeallikate
objektiivsust ning leiab vajaduse korral sama teema kohta alternatiivset vaatenurka
esindavaid allikaid,;
kasutab vilunult operatsioonisiisteemi graafilist kasutajaliidest (muudab akende
suurust, to6tab mitmes aknas, muudab vaateid, sordib faile, otsib vajalikku);
salvestab tehtud t66d ettendhtud kohta, leiab ja avab salvestatud faili uuesti,
salvestab selle teise nime all, kopeerib faile thest kohast teise ning vordleb faili
suurust vaba ruumiga andmekandjal;
koostab teksti, diagramme, pilte, audiot, videot ja tabeleid sisaldava esitluse
etteantud teemal;
kujundab esitluse loetavalt ja esteetiliselt, lahtudes muu hulgas jargmistest
kriteeriumidest: optimaalne info hulk slaidil, marksdnad sidusa teksti asemel,
allikatele viitamine, kujunduse saastlikkus;
koostab etteantud andmestiku p&hjal andmetabeli, sagedustabelid ja sobivat tutpi
diagrammid (tulp-, sektor- v8i joondiagrammi);

10) vormindab korrektselt referaadi jargmised osad: tiitelleht, automaatselt

genereeritud sisukord, sissejuhatus, peatikid, alampeatikid, joonised, tabelid, pais,

jalus, kokkuvote, kasutatud kirjandus ja lisad;

11) salvestab valmis referaadi eri formaatides (doc,odt,pdf), pakib faili kokku, saadab

selle e-posti teel manusena Opetajale, laeb veebikeskkonda ja prindib selle

paberile;

12) selgitab arvuti vaarast kasutamisest tekkida voivaid ohte oma tervisele (sdltuvus,

ligese- ja ruhivead, silmade kaitse) ning oskab oma igapaevatdds arvutiga neid
ohte véltida, valides Gige istumisasendi, jalgides arvuti kasutamise kestust, tehes

voimlemisharjutusi silmadele ja randmetele jne;
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13) kaitseb enda virtuaalset identiteeti vaarkasutuse eest, valides igale keskkonnale
uue tugeva parooli ning vahetades paroole sageli, ega avalda sensitiivset infot
enda kohta avalikus internetis;
14) kannab arvutisse fotosid, videoid ja helisalvestisi; Uhendab turvaliselt arvuti kilge
erinevaid lisaseadmeid (malupulk, hiir, printer, valine kdvaketas).

Oppesisu

1. Arvuti t6ovahendina
Sissejuhatus tekstitootlusse. Teksti sisestamine, vormindamine ja kopeerimine.
Plakati voi kuulutuse koostamine ning kujundamine. Toovotted: ohutu ja saastlik
arvutikasutus.
Failide haldamine: salvestamine, kopeerimine, kustutamine, pakkimine.
Operatsioonisusteemi graafiline kasutajaliides. T66 mitme aknaga.
Infootsing internetis ja t66 meediafailidega. Turvalisus, autorikaitse ja isikuandmete
kaitse. E-kirja saatmine koos manusega. Fotode, videote ja helisalvestiste Glekandmine
kaamerast, diktofonist ning telefonist arvutisse.
To6 andmetega. Andmetabeli ja sagedustabeli koostamine. Diagrammi loomine
sagedustabeli pdhjal.
Esitluse koostamine. Slaidi ulesehitus ja kujundus. Teksti, pildi, tabeli ja diagrammi
sisestamine slaidile.
Referaadi vormindamine. Pais ja jalus, laadide kasutamine pealkirjades. Sisukorra

automaatne genereerimine. Lehekilgede nummerdamine.

Hindamismeetodid:

Informaatika valikaine Opitulemusi hinnatakse jooksvalt &pillesannete jargi ja
kokkuvotvalt kursuse I[6pul dldjuhul e-portfoolio abil. E-portfoolio on personaalne
veebipdhine keskkond, millesse &pilane kogub pikema perioodi jooksul enda tehtud t66d
ja refleksioonid oma Opikogemustest. Kursuse I0pul koostab &pilane e-portfooliosse
kogutud materjalidest oma péadevusi kdige paremini tdendava valiku ning kaitseb seda
vBimaluse Kkorral avalikult. Opiiilesanded ja e-portfoolio vdivad olla tehtud kas tiksi vi
rihmatdona. Portfoolio kaitsmise pdhjal saadud hinne on kursuse kokkuvdtvaks hindeks.
Nii jooksvate Opitilesannete lahendamise kui ka e-portfoolio esitluse puhul hinnatakse:

1) Oppe plaaniparasust, loomingulisust ja ratsionaalsust;
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2) Oppekavas ettendhtud Opitulemuste saavutamist ning seonduvate péadevuste

olemasolu veenvat tdendamist Opilase poolt;

3) arvutiga loodud materjalide tehnilist teostust, esteetilisust ning originaalsust;

4) Opilasepoolset praktilise tegevuse motestamist;

5) Opilase arengut.

1.3. lll kooliaste

1.3.1. Opitulemused ja dppesisu Ill kooliastmel

Opitulemused

Opilane:

1) leiab internetist teda huvitavaid kogukondi ja liitub nendega; vajaduse korral
algatab ise uue Vvirtuaalse kogukonna ning loob sellele veebipdhise
koostbokeskkonna;

2) kasutab etteantud vOi enda valitud veebipOhist keskkonda sihiparaselt ja
turvaliselt; liitub keskkonnaga, valib turvalise salasGna, loob kasutajaprofiili ning
lisab materjale;

3) reflekteerib oma Gpikogemust ajaveebi kasutades;

4) koostab koostdos kaasoOpilastega hupertekstidokumente Wiki abil;

5) loob uut veebisisu ja taaskasutab enda voi teiste loodud veebisisu (tekstid, pildid,
audio, andmed), lahtudes intellektuaalomandi kaitse headest tavadest ja autori
seatud litsentsi tingimustest;

6) kasutab ratsionaalselt valitud marksdnu ning uhisjarjehoidjaid omaloodud VO0i
internetist leitud sisu margendades;

7) vistutab videoid, fotosid ja esitlusi veebilehe sisse, tellib RSS-voo;

8) eristab keskkondade turvatasemeid (nt http vs https, turvasertifikaadid) ning
arvestab neid veebikeskkonda kasutades;

9) kasutab kooli, kohaliku omavalitsuse ja riigi pakutavaid infostisteeme ning noorte
e-teenuseid;

10) vordleb kaht etteantud veebipdhist teabeallikat sobivuse,

objektiivsuse/kallutatuse ja ajakohasuse aspektist;

11) rakendab eelmise kooliastme informaatikakursuses dpitut arendusprojekti tehes;

12) kasutab turvaliselt ja eetiliselt virtuaalset identiteeti: kaitseb enda identiteeti, on

ettevaatlik vborastega virtuaalselt suheldes (libaidentiteet), hoidub kasutamast

teiste inimeste identiteeti.
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Oppesisu
1. Arvuti td6vahendina

Internet suhtlus- ja tookeskkonnana. Infootsingu erinevad vétted ja vahendid.
Veebikeskkondadesse kasutajaks registreerumine, kasutajaprofiili loomine. Oma
virtuaalse identiteedi kaitsmine. Turvalise ja eetilise interneti-kaitumise alused. Kooli
infoslisteemide ja e-Oppekeskkonna kasutamise reeglid.

Eesti e-rilkk ja e-teenused. Isikutunnistuse kasutamine autentimisel ja
digiallkirjastamisel. Omavalitsuse veebilehelt e-teenuste leidmine ning kasutamine.
Kodanikuportaali eesti.ee kasutamine.

Personaalse 0Opikeskkonna loomine sotsiaalse tarkvara vahenditega. Ajaveebi
kasutamine 6pikogemuse refleksiooniks. Wiki ja veebipdhise kontoritarkvara kasutamine
dokumentide loomiseks koostoos kaasopilastega. Uhisjarjehoidjate ja vookogude
kasutamine. Arendusprojekti alustamine ning selle tarvis veebipdhise koostétkeskkonna
loomine.

Sisu tootmine ja taaskasutus, litsentsid. Esitluste, fotode, videote, audiomaterjali ja
andmefailide sailitamine, margendamine ning jagamine veebikeskkonna vahendusel.
RSSi tellimine. Fotode, videote ja esitluste vistutamine veebilehele. Podcast’i loomine.
Osalus virtuaalses praktikakogukonnas. Veebipbhise koosoleku kavandamine ja
pidamine, dokumenteerimine. Rihmaarutelu korraldamine ning probleemipdhine 6pe
veebipdhises keskkonnas. Riihma ajahaldus. Digitaalsete dokumentide versioonihaldus,
koostto the dokumendi koostamisel.

Arendusprojekti lI6puleviimine. Projekti ndhtavuse saavutamine veebivahenditega.

Esitluse ja projektiaruande koostamine. Rihma enesehinnang.

7. KLASS
Opitulemused

Opilane:

1) vormindab arvutiga Iihemaid ja pikemaid tekste (nt kuulutusi, plakateid,
referaate), jargides tekstitootluse pohireegleid (suur ja véaike algustéaht;
kirjavahemargid, reavahetused ja ttihikud; poolpaks, kald- ja allajoonitud kiri; Gla-
ja alaindeks; sdna-, rea-, I6iguvahe; teksti joondamine; laadid ja

dokumendimallid; loetelud; varvid, joonised, pildid, diagrammid, tabelid);
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2) leiab internetist ja kopeerib tekstifaili vOi esitlusse erinevas formaadis algmaterjali
(tekst, pilt, tabel, diagramm) ning t66tleb neid vajaduse korral, pidades kinni
intellektuaalomandi kaitse headest tavadest;

3) viitab ja taaskasutab internetist ning muudest teabeallikatest leitud algmaterjali
korrektselt, hoidudes plagiaadist;

4) moistab internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust, hindab teabeallikate
objektiivsust ning leiab vajaduse korral sama teema kohta alternatiivset
vaatenurka esindavaid allikaid;

5) kasutab vilunult operatsioonististeemi graafilist kasutajaliidest (muudab akende
suurust, to6tab mitmes aknas, muudab vaateid, sordib faile, otsib vajalikku);

6) salvestab tehtud t66d ettenéhtud kohta, leiab ja avab salvestatud faili uuesti,
salvestab selle teise nime all, kopeerib faile Ghest kohast teise ning vordleb faili
suurust vaba ruumiga andmekandijal;

7) koostab teksti, diagramme, pilte, audiot, videot ja tabeleid sisaldava esitluse
etteantud teemal;

8) kujundab esitluse loetavalt ja esteetiliselt, lAhtudes muu hulgas jargmistest
kriteeriumidest: optimaalne info hulk slaidil, marksénad sidusa teksti asemel,
allikatele viitamine, kujunduse saastlikkus;

9) koostab etteantud andmestiku pdhjal andmetabeli, sagedustabelid ja sobivat
tuupi diagrammid (tulp-, sektor- vdi joondiagrammi);

10) vormindab korrektselt referaadi jargmised osad: tiitelleht, automaatselt
genereeritud sisukord, sissejuhatus, peatikid, alampeatikid, joonised, tabelid,
pais, jalus, kokkuvéte, kasutatud kirjandus ja lisad;

11) salvestab valmis referaadi eri formaatides (doc, odt, pdf), pakib faili kokku,
saadab selle e-posti teel manusena Opetajale, laeb veebikeskkonda ja prindib
selle paberile;

12) selgitab arvuti vaarast kasutamisest tekkida vdivaid ohte oma tervisele (sdltuvus,
ligese- ja ruhivead, silmade kaitse) ning oskab oma igapaevatdds arvutiga neid
ohte valtida, valides dige istumisasendi,

13) jalgides arvuti kasutamise kestust, tehes voimlemisharjutusi silmadele ja
randmetele jne;

14) kaitseb enda virtuaalset identiteeti vaarkasutuse eest, valides igale keskkonnale
uue tugeva parooli ning vahetades paroole sageli, ega avalda sensitiivset infot
enda kohta avalikus internetis;

15) kannab arvutisse fotosid, videoid ja helisalvestisi;
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16) Uhendab turvaliselt arvuti kiilge erinevaid lisaseadmeid (malupulk, hiir, valine

kdvaketas).
Oppesisu
1. Arvuti toévahendina

Sissejuhatus tekstitootlusse. Teksti sisestamine, vormindamine ja kopeerimine. Plakati
vOi kuulutuse koostamine ning kujundamine. To0votted: ohutu ja saastlik arvutikasutus.
Failide  haldamine: salvestamine, Kkopeerimine, kustutamine, pakkimine.
Operatsioonisusteemi graafiline kasutajaliides. T00 mitme aknaga.

Infootsing internetis ja t66 meediafailidega. Turvalisus, autorikaitse ja isikuandmete
kaitse. E-kirja saatmine koos manusega. Fotode, videote ja helisalvestiste Glekandmine
kaamerast, diktofonist ning telefonist arvutisse.

ToO6 andmetega. Andmetabeli ja sagedustabeli koostamine. Diagrammi loomine
sagedustabeli pdhjal.

Esitluse koostamine. Slaidi tlesehitus ja kujundus. Teksti, pildi, tabeli ja diagrammi
sisestamine slaidile.

Referaadi vormindamine. Pais ja jalus, laadide kasutamine pealkirjades. Sisukorra

automaatne genereerimine. Lehekilgede nummerdamine.

2. Infouhiskonna tehnoloogiad

Internet suhtlus- ja toédkeskkonnana. Infootsingu erinevad votted ja vahendid.
Veebikeskkondadesse kasutajaks registreerumine, kasutajaprofiili loomine. Kool
infoslisteemide ja e-OGppekeskkonna kasutamise reeglid.

Sisu tootmine ja taaskasutus, litsentsid. Esitluste, fotode, videote, audiomaterjali ja
andmefailide sailitamine, margendamine ning jagamine veebikeskkonna vahendusel.
Osalus virtuaalses praktikakogukonnas. Digitaalsete dokumentide versioonihaldus,

koostoo Ulhe dokumendi koostamisel.



